PELKZM

SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

REGULAMIN UDZIELANIA
ZAMOWIEN PONIZEJ 30 000
EURO

(Zatgcznik do Zarzadzenia nr 1/2016 Prezesa Zarzadu z dnia 26.02.2016)

Pelplin, luty 2016 r.



Regulamin udzielania zamoéwien klasycznych podprogowych (< 30 000 euro) w ,,PELKOM” Sp. z o.0.

Rozdziat 1 Przepisy ogodlne
§ 1. Zakres regulacji

1. PELKOM Spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig dla zamowien dotyczgcych ustug,
dostaw i robot,

Przepisy niniejszego Regulaminu stosuje sie w celu przygotowania i przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zaméwienia klasycznego (w szczegdlnosci: odbiér odpadow,
oczyszczanie miasta, utrzymanie drég, zieleni, parkingéw, transportu, eksploataciji
budynkow, itd.), gdy jego warto$¢ jest nizsza od kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych, tj. ponizej 30 000 Euro.

Niniejszy regulamin opracowano wedtug stanu prawnego na dzien 16 lutego 2016 r.

§ 2. Definicje

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

10.

11.
12.
13.
14.

15.

cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5
lipca 2001 r. o cenach (Dz.U. 2001 nr 97 poz. 1050 z pdzn. zm.) w swoim
obowigzujgcym brzmieniu;

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,

w szczegdblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie

i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (Dz.U. 1994 Nr 89 poz. 414 z pdézn. zm.), a takze realizacje obiektu
budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, za
pomocg dowolnych Srodkéw, zgodnie 2z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego;

ustugach — — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy, a sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych
na podstawie art. 2a lub art. 2b ustawy Prawo zamdwien publicznych;

awarii — nalezy przez to rozumie¢ nagte, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie
powodujgce trwatg przerwe prowadzonych operacji lub utrate wlasciwosci systeméw
lub elementéw systemu wymagajgce natychmiastowego usuniecia ze wzgledow
technologicznych, prawnych, spotecznych lub innych;

ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047, 1473 oraz
z 2014 r. poz. 423);

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien
klasycznych, podprogowych w ,PELKOM” Sp. z 0.0.;

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktdra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu
zamowienia albo oferte z najnizszg ceng;

ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujagca, zgodnie z trescig
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, na wykonanie czesci zamoéwienia;
ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgca, zgodnie

z warunkami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, odmienny niz
okreslony przez zamawiajgcego sposob wykonania zamowienia;

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ ,PELKOM” Sp. z 0.0;

kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spotki, lub osoby
przez niego upowaznione;

SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia;
Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowos$ci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

zamowieniu z wolnej reki — nalezy przez to rozumiec tryb udzielenia zamowienia,

w ktérym Zamawiajgcy udziela zamowienia po negocjacjach tylko z jednym
Wykonawcg;
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Regulamin udzielania zamoéwien klasycznych podprogowych (< 30 000 euro) w ,,PELKOM” Sp. z o.0.

16. zamoéwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

17. zaméwieniach dodatkowych — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia udzielane
dotychczasowemu wykonawcy dla rob6t budowlanych lub ustug, nie przekraczajgce
tacznie 50% wartosci realizowanego zamowienia podstawowego i nieobjete
zamowieniem podstawowym, a niezbedne do jego prawidtowego wykonania;

18. zamoéwieniach uzupetniajacych — nalezy przez to rozumiec:

i. zaméwienia dla robdét budowlanych lub ustug, udzielane dotychczasowemu
wykonawcy, stanowigce nie wiecej niz 50% wartosci zamowienia podstawowego i
polegajace na powtérzeniu tego samego rodzaju zamowien zgodnych z przedmiotem
zamowienia podstawowego.

ii. zamowienia dla dostaw, udzielane dotychczasowemu wykonawcy, stanowigce nie
wiecej niz 20% wartosci zamowienia podstawowego i polegajace na rozszerzeniu
dostaw, ktére sg zgodne z przedmiotem zamowienia podstawowego.

Zamowienia, o ktéorych mowa w pkt. i) oraz ii) mogg zosta¢ udzielone nie pdézniej niz w

okresie 3 lat, liczac od daty podpisania umowy zamoéwienia podstawowego.

tgczna warto$¢ zamowien, o ktérych mowa w pkt. i) oraz ii) i zamoéwienia podstawowego

nie moze byc¢ rowna lub przekroczyé wartosci 30 000 euro.

§ 3. Wyltaczenia
1. Regulaminu nie stosuje sie przy udzielaniu zamdwienia:

a. jezeli warto$¢ zamdwienia jest rowna lub przekracza 30 000 euro, wowczas stosuje sie
ustawe Pzp.

b. jezeli zamdwienie jest zwigzane z dziatalnoscig sektorowg (wéwczas w celu jego
udzielenia zamowienia stosuje sie , zaleznie od kwoty zamodwienia) regulamin
sektorowy lub przepisy ustawy Pzp dla zamoéwien sektorowych,

c. jezeli zamodwienie stuzy usuwaniu awarii lub jest spowodowane zajsciem
nieprzewidywalnym, nagtym, wymagajgcych natychmiastowej reakgciji.

§ 4 Zasady udzielania zaméwien

1. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia
w sposoOb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcow.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

3. Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

4. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia odpowiada
Kierownik Zamawiajgcego.

5. Kierownik Zamawiajgcego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla
niego czynnosci pracownikom zamawiajgcego.

6. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiadajg
pracownicy zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu
oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

7. Kierownik Zamawiajgcego moze powierzy¢ przygotowanie Ilub przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w drodze pethomocnictwa, wiasnej
jednostce organizacyjnej lub osobie trzeciej.

8. Zamdwienia ponizej 30 000 euro zostajg powierzone w zakresie przygotowania
i przeprowadzenia komdérkom merytorycznym, nie powotuje sie Komisji Przetargowej.

9. Opis przedmiotu zamowienia, szacowanie wartosci zamowienia, wybor procedury
postepowania oraz przeprowadzenie postepowania nalezy do obowigzkdéw kierownikow
dziatéw. Postepowanie wszczyna sie po uzyskaniu akceptacji Zarzadu.

10. Zamowienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajgcego czyli Zarzad Spotki.
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§ 5 Ustalenie wartosci zaméwienia

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg
starannoscia.

Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy dzieli¢
zamoOwienia na czesci lub zaniza¢ jego wartosci, takze w doniesieniu do zamowien, do
ktorych stosuje sie rozeznanie rynku, tj. <30 000 Euro.

Ustalenie wartosci zamowienia nalezy do zadan Komoérki Merytorycznej, na rzecz ktorej
zamowienie ma zostac udzielone.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz na 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg
dostawy lub ustugi i nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania,
jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.

Czynnos¢ szacowania wartosci zaméwienia jest dokumentowana w formie pisemnej (wzor
stanowi zatgcznik nr 1)

Rozdziat 2

§ 6 Procedury udzielania zaméwienia
Szacowanie wartosci zaméwienia Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ poprzez: wydruki ze
stron internetowych, pisma, listy elektroniczne, informacje handlowe, oferty lub informacje
przestane przez wykonawcow z wtasnej inicjatywy.
Dla wszystkich ustug, dostaw, robot, dla ktérych wartoS¢ szacunkowa zamoéwienia jest
wyzsza niz 20 000 zt i nizsza niz 30 000 Euro prowadzi sie rozeznanie rynku.
Formami rozeznania rynku sg zapytania cenowe i zapytania ofertowe.
Dla zamowien dotyczgcych czynnosci nieprzewidywalnych — w szczegolnosci awarii, ktore
muszg by¢ usuniete niezwlocznie — dopuszcza sie negocjacje z jednym wykonawcg bez
rozeznania cenowego i zapytania ofertowego.

§ 7 Zapytanie cenowe

Zapytanie cenowe stosuje sie do ustug i dostaw powszechnie dostepnych o ustalonych
standardach jakosciowych.

Zamawiajgcy przygotowuje zapytanie cenowe, ktore zawiera, co najmniej: nazwe
zamawiajgcego, parametry ustug lub dostaw oraz termin sktadania ofert.

Zamawiajacy przesyta zapytanie cenowe do minimum 3 (trzech) wykonawcéw, co, do
ktorych, wiadomo, ze realizujg tego typu zamowienia lub Zamawiajgcy zamieszcza
zapytanie cenowe na swojej stronie internetowej — w zakfadce ,Zamowienia < 30 000
Euro”.

Zapytanie cenowe, przesyta sie drogg pocztowqg lub drogg elektroniczng, lub za pomoca
faxu, lub w drodze bezposredniego doreczenia. Oferty powinny by¢ ztozone w terminie

i miejscu okreslonym przez Zamawiajgcego: osobiscie lub przesytkg pocztowg, za
posrednictwem poczty elektronicznej lub za pomocg faksu.

Zamawiajacy przystepuje do oceny ofert, jesli wptynety, co najmniej dwie wazne oferty,

a jezeli zapytanie zamieszczono na stronie internetowej wystarczajgce jest ztozenie jednej
waznej oferty.

Zamawiajgcy wybiera tego wykonawce, ktorego oferta przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny.

Z czynnosci zapytania cenowego sporzgdza sie notatke (wzor stanowi zatgcznik nr 2)

i zatgcza do niej ztozone oferty.

§ 8 Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe stosuje sie dla robot oraz ustug i dostaw innych niz powszechnie
dostepne (np. ustugi i dostawy o specjalistycznym charakterze).
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10.

11.

12.

13.

Zamawiajacy przygotowuje zapytanie ofertowe, ktére zawiera, co najmniej: nazwe
zamawiajgcego, przedmiot zamdwienia, oczekiwany termin realizacji zamdwienia, miejsce
i termin ztozenia oferty, (wzér stanowi zatgcznik nr 3).

Zaproszenie ofertowe, tam gdzie to konieczne z uwagi na specyfike zamodwienia, moze
obejmowac¢ takze warunki udzialu w postepowaniu, kryteria oceny ofert oraz wykaz
dokumentéw, ktore powinien przedtozy¢ wykonawca.

Zamawiajacy przesyta zapytanie ofertowe do minimum 3 (trzech) wykonawcéw, co do
ktorych, wiadomo, Ze realizujg tego typu zamowienia, drogg pocztowg lub drogag
elektroniczng lub za pomocg faxu lub w drodze bezposredniego doreczenia lub
Zamawiajagcy zamieszcza zapytanie ofertowe na swojej stronie internetowej — w zakfadce
x<Zamowienia < 30 000 Euro”

Termin skfadania ofert nie powinien by¢ krotszy niz 5 dni.

Oferty powinny by¢ ztozone w formie pisemnej w terminie i miejscu okreslonym przez
Zamawiajgcego: osobiscie lub przesytkg pocztowg, za posrednictwem poczty
elektronicznej lub za pomocg faksu.

Zamawiajacy przystepuje do oceny ofert, jesli wptynety, co najmniej dwie wazne oferty.
Wymodg bedzie spetniony rowniez wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na
ogolnodostepnej stronie internetowej ogtoszenie o zamowieniu ztozona zostanie tylko
jedna wazna oferta.

Zamawiajacy wybiera oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych,
okreslonych

w zapytaniu ofertowym, kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu zamowienia.
Dopuszcza sie negocjacje z wykonawcami w przedmiocie ztozonej oferty, z negocjaciji
sporzadza sie protokot z negocjacji (wzor stanowi zatgcznik nr 4) | zatgcza do niej ztozone
oferty.

W przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta przedstawia cene wyzszg, niz Zamawiajgcy
jest w stanie zaptaci¢, lub zachodzg inne okolicznosci, procedura wyboru Wykonawcy
moze zostacC uniewazniona.

W przypadku, gdy rozeznanie rynku nie jest mozliwe Zamawiajgcy winien wykazac
okolicznosci uzasadniajgce koniecznos¢ udzielenia danego zamowienia bez rozeznania
rynku.

Udzielenie zaméwienia na roboty budowlane (niezaleznie od wartosci umowy) zawsze
wymaga zawarcia pisemnej umowy niezaleznie od kwoty zamdwienia.

§ 9 Zamoéwienia drobne ponizej 20 000 zt (netto)
Wymdg rozeznania rynku nie ma zastosowania do zamodwien, ktorych wartoS¢ nie
przekracza 20 000 zt netto.
Udzielenie takiego zamdwienia moze by¢ prowadzone przez dokonanie zlecenia lub
przyjecie
i podpisanie faktury od Wykonawcy, nie jest tez wymagane zawarcie umowy w formie
pisemne;.
Zamawiajgcy jest zobowigzany uprawdopodobni¢ zawarcie umowy, w szczegolnosci
poprzez przedstawienie dowodu ksiegowego w rozumieniu przepisow o rachunkowosci
(rachunek, faktura, bilet, itp).

§ 10 Dokumentowanie i archiwizowanie postepowan

Zamawiajgcy zobowigzany jest do dokumentowana postepowan i przechowywania
dokumentéw przez okres minimum 3 lat od daty udzielenia zamdwienia (podpisania umowy).

Rozdziat 4
§ 11 Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie w dniu okreslonym w zarzgdzeniu wprowadzajgcym.
2. Za prawidtowosc¢ przeprowadzonych procedur w oparciu o niniejszy Regulamin odpowiada

osoba, ktorej powierzono przeprowadzenie danego zamowienia.
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3. Za naruszenie niniejszego Regulaminu pracownicy Zamawiajgcego mogg podlegac¢ karom
okreslonym w Kodeksie Pracy.

4. Wykonawcy nie przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w Ustawie.

Zatgczniki

1. Wz6r — Szacunek wartosci zamowienia

Wz6r- Notatki z rozeznania rynku

Wzor - Zaproszenia do skfadania ofert

Wz6r - Protokotu z negocjacii

Schemat postepowania dla zamowien < 30 000 euro (Wtasne)

o &~ wnN
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Zamoéwienia klasyczne (w szczegdélnosci: odbior odpadow, oczyszczanie miasta, utrzymanie
drég, zieleni parkingdw, transportu, eksploatacji budynkow, itd.)

Progi

Regulacje

Publikacja

Zamdéwienia klasyczne podprogowe
< 30 000 Euro

Regulamin udzielania zamdwien
ponizej 30 000 euro

Zapytania cenowe/ ofertowe
kierowane do co najmniegj
trzech wykonawcow lub

Zamieszczenie zapytania
cenowego/ofertowego na
stronie internetowej

zamawiajgcego.

Zamowienia klasyczne = 30 000 Euro ale
ponizej

2 209 000 Euro— dla dostaw lub ustug
25225000 Euro- dla robét budowlanych

Prawo zamowien publicznych

Publikacja obowigzkowa w
Biuletynie Zamowien
publicznych.

Zamoébwienia klasyczne — progi unijne
2 209 000 Euro— dla dostaw lub ustug
255225 Euro- dla robét budowlanych

Prawo zamowien publicznych

Publikacja obowigzkowa w
Oficjalnym Dzienniku
Wspdlnot Europejskich

Wysokos¢ progéw unijnych

Od 1 stycznia 2016 r. wysokos¢ progéw unijnych, czyli kwot, od ktérych uzalezniony jest
obowigzek stosowania bardziej rygorystycznej procedury i przekazywania ogtoszeh do
Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej, to:

DZIENNIK USTAW RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ Warszawa, dnia 29 grudnia 2015 r.
Poz. 2263 ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia 28 grudnia 2015 r. w
sprawie kwot wartosci zaméwien oraz konkurséw, od ktorych jest uzalezniony obowigzek
przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej

l. Roboty budowlane
Prég to 5 225 000 euro — 21 813 852,50 zt netto — niezaleznie od rodzaju zamawiajgcego i
charakteru zamoéwienia.
Il. Dostawy i ustugi
1. Podstawowy obowigzujgcy prog to 135 000 euro — 563 611,50 zt netto
2. Podwyzszony prég to 209 000 euro — 872 554,10 zi netto — obowigzuje, kiedy
zamawiajgcym jest:

e jednostka samorzgdu terytorialnego lub zwigzek jednostek samorzgdu terytorialnego,
uczelnia publiczna,
panstwowa instytucja kultury,
panstwowa instytucja filmowa,
jednostka sektora finanséw publicznych, dla ktérej organem zatozycielskim lub
nadzorujgcym jest jednostka samorzadu terytorialnego,
panstwowa jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej,

¢ jednostka spoza sektora finanséw publicznych.
3. Najwyzszy prég wynosi 418 000 euro — 1 745 108,20 zt netto — obowigzuje w przypadku
udzielania zamowien sektorowych oraz zaméwien w dziedzinach obronnosci i
bezpieczenhstwa.
Sredni kurs
Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania warto$ci zaméwien
publicznych w latach 2016-2017 ma wynosic¢ 4,1749.
ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie
Sredniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartoSci
zamowien publicznych
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Zatgcznik nr 1

PELK

Znak sprawy ZC(O)...... 120......
Srodki wiasne

“PELKOM?” Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia
83-130 Pelplin, ul. Starogardzka 12

Biuro: tel./fax (58) 536 12 16, (58) 536 12 17

Regon: 191987239, NIP: 593-22-53-877

KRS: 0000207 184; Kapitat zakladowy 5 781 000 z

SZACUNEK WARTOSCI ZAMOWIENIA
(<30 000 EURO)

Dotyczy procedury udzielenia zamowienia, dla ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci 30 000 euro na podstawie art. 4 pkt 8. ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

1. Przedmiot zamoéwienia:

3. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia:
(wydruki ze stron internetowych, pisma, listy elektroniczne, informacje handlowe, oferty
lub informacje przestane przez wykonawcow z wtasnej inicjatywy)

4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

PLN EURO

Wartos¢ szacunkowa (netto)
Wartod¢, jakg Zamawiajgcy przeznaczyt na
realizacje przedmiotu zamdwienia (brutto PLN)

5. Zatgczam dokumenty potwierdzajgce ustalenie szacunkowej warto$ci zamoéwienia.

Podpis wnioskujgcego Podpis Zarzadu



Regulamin udzielania zamoéwien klasycznych podprogowych (< 30 000 euro) w ,,PELKOM” Sp. z o.o0.

Zatgcznik nr 2

PELI

Znak sprawy ZC(O)/...... 120......
Srodki wtasne

“PELKOM?” Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia
83-130 Pelplin, ul. Starogardzka 12

Biuro: tel./fax (58) 536 12 16, (58) 536 12 17

Regon: 191987239, NIP: 593-22-53-877

KRS: 0000207 184; Kapitat zakladowy 5 781 000 z

NOTATKA Z ROZEZNANIA RYNKU
ZAPYTANIE CENOWE/ZAPYTANIE OFERTOWE*
(<30 000 EURO)
Dotyczy procedury udzielenia zamowienia dla ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej

w ztotych rownowartosci 30 000 euro na podstawie art. 4 pkt 8. ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

1. Przedmiot zamoéwienia:

2. Zapytanie cenowe/ofertowe

Oferowane Kryteria pozacenowe,
L Wykonawca nagrodzenie jesli maj
P- (nazwa, adres) wynag ] Jq.
wykonawcy zastosowanie
3. Wybor oferty
Najkorzystniejszg oferte zaceng netto ........................ zt zaoferowat wykonawca nr ...............

Cena brutto oferty nr........... WYNOSI «..veniennnenns

4. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa

Podpis wnioskujgcego Podpis Zarzadu




Regulamin udzielania zamoéwien klasycznych podprogowych (< 30 000 euro) w ,,PELKOM” Sp. z o.o0.

Zatgcznik nr 3

PELI

Znak sprawy ZC(O)/...... 120......
Srodki wlasne

“PELKOM?” Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia
83-130 Pelplin, ul. Starogardzka 12

Biuro: tel./fax (58) 536 12 16, (58) 536 12 17

Regon: 191987239, NIP: 593-22-53-877

KRS: 0000207 184; Kapitat zakladowy 5 781 000 z

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
(<30 000 EURO)

Dotyczy procedury udzielenia zamowienia, dla ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci 30 000 euro na podstawie art. 4 pkt 8. ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

,PELKOM” Sp.z 0.0 zaprasza do ztozenia oferty.
1. Przedmiot zamowienia

3. Termin i miejsce i sktadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ dodnia .................. w formie faxu, listu, osobiscie, elektronicznie na
adres ..o

Zaproszenie do skftadania ofert jest dostepne na stronie www.pelkom.pl w zaktadce
.Przetargi”

Stosowac wedtug potrzeb:

4. Zatozenia do umowy: (np. warunki pfatnosci, zasady odbioru przedmiotu zamowienia,
kary umowne, rozstrzyganie sporow)
Warunki pfatnosci:
Ptatno$¢ bedzie realizowana jednorazowo po dokonaniu odbioru przedmiotu
zamowienia protokotem podpisanym przez Zamawiajgcego bez uwag, na podstawie
rachunku/ faktury wystawionej przez Wykonawce w terminie ...... dni od otrzymania
rachunku/ faktury.
lub
Ptatno$c bedzie realizowana w czesciach, po zakonczeniu kazdej z czeSci przedmiotu
zamowienia. Zakonczenie czeSci zamowienia bedzie potwierdzone profokofem
podpisanym przez Zamawiajgcego. Przy czym jedynie protokdt koricowy bez uwag jest
podstawg do koricowego rozliczenia przedmiotu zamdéwienia.
Kary umowne:

e Za opoOznienie w realizacji zamowienia............... za kazdy dzien zwtoki

e Za odstgpienie od umowy przez Wykonawce ......... kwoty oferty (netto)

e Za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy ............ kwoty oferty (netto)

Rozstrzyganie sporow:



Regulamin udzielania zamoéwien klasycznych podprogowych (< 30 000 euro) w ,,PELKOM” Sp. z o.o0.

Spory beda w pierwszej kolejnosci rozstrzygane polubownie. W przypadku braku
porozumienia miedzy stronami, spory bedg rozstrzygane przez Sgd wiasciwy dla
Zamawiajgcego.

Inne specyficzne dla danego zamdéwienia

Podpis wnioskujgcego Podpis Zarzadu



Zatgcznik nr 4

“PELKOM” Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia

83-130 Pelplin, ul. Starogardzka 12
pEI Biuro: tel.ffax (58) 536 12 16; (58) 536 12 17
Regon: 191987239; NIP: 593-22-53-877

KRS: 0000207184; Kapitat zakladowy 5 781 000 zi.

Znak sprawy ZC(O)/...... 120......
Srodki wtasne

PROTOKOL. Z NEGOCJACJI
(<30 000 EURO)

Dotyczy procedury udzielenia zamowienia, dla ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowartoéci 30 000 euro na podstawie art. 4 pkt 8. ustawy Prawo zaméwieh
publicznych.

1. Przedmiot zamoéwienia:

2. Strony negocjaciji:
Zamawiajacy - ,PELKOM” Sp. z 0.0. reprezentowany przez:

WYKONAWECa- ..o
reprezentowany przez:

3. Ustalenia:
Zamawiajgcy zaprosit Wykonawce do negocjacji w dniu: .........
Wykonawca zrealizuje zamowienie, o ktérym mowa w punkcie 1;
-zakwote ................
-w terminie...............
- inne ustalenia (gwarancja, jako$ci, czas serwisowania ................

Podpis Zamawiajgcego Podpis Wykonawcy



Regulamin udzielania zaméwien klasycznych podprogowych (< 30 000 euro) w ,,PELKOM” Sp. z o0.0.

Zatgcznik nr 5

do Regulaminu udzielania zaméwienh
ponizej 30 000 euro

Srodki wlasne

~
Krok 1 — Okreslenie przedmiotu zamoéwienia
- cechy ilosciowe,
- cechy jakoSciowe.
)
/ Krok 2 — Szacunek warto$ci zaméwienia (np.)
- podobne zamowienia,
- internet, katalogi,
- kosztorysy
- oferty wstgpne
N /
% Prawo
<30 000 euro =>30 000 euro |:> zamowien
\ publicznych
Regulamin
<30 000 euro
p
Krok 3 — Rozeznanie rynku > 20 000 zt ]
-

/ Ustugi, dostawy \ / Roboty \

(powszechnie dostepne) lub ustugi i dostawy
(inne niz powszechnie dostepne)
Zapytanie ofertowe
> 3 wykonawcow lub Strona
internetowa
e  Conajmniej 2 wazne oferty, a
gdy strona internetowa to 1

Zapytanie cenowe
= 3 wykonawcow lub
Strona internetowa
¢ Co najmniej 2 wazne
oferty, a gdy strona
internetowa to 1 wazna oferta.
wazna oferta. . e notatka z rozeznania rynku (zat.
e notatka z rozeznania 2)
rynku (zat. 2)

e  protoko! z negocjacji, jesli byly
\ J \ prowadzone (zat.4) /

Krok 4 - Umowy
\ J
/ <20000 zt >20 000 zt Roboty
budowlane
faktura zlecenie/ (wszystkie)
umowa umowa

-

str. 1



